
EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO  DEL 01  AL 31 DE MAYO DE 2020 

 
Obligaciones 
 
Participar en la planeación de los procesos formativos del acuerdo a lo establecido en los lineamientos 
entregados por la Coordinación nacional de emprendimiento. 
 

 
 
Realizar alistamiento de la formación, en la formulación de 3los proyectos formativos con carácter 
empresarial, usando tecnologías adecuadas y adaptadas a las condiciones locales, en aras de su 
sostenibilidad, la generación de ingresos y empleo, en articulación con los instructores de emprendimiento; 
debidamente costeados y con actividades definidas en el marco del uso de estrategias didácticas bajo la 
filosofía de aprender haciendo; priorizando el uso de los materiales de formación. 
 

 
 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES: TITULADA Y COMPLEMENTARIA
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Proceso Ejecución de la Formación Profesional Correo_electronico flaguna@misena.edu.co

Procedimiento Gestión de Proyectos Formativos

ASESOR INSTRUCTOR X NOMBRE

DESDE HASTA L M M J V S D

1.ESTABLECER LAS CONDICIONES ÓPTIMAS PARA EL 

MANEJO DE ALIMENTOS, CON BASE EN

CRITERIOS TÉCNICOS Y NORMATIVA VIGENTE.

2.ALISTAR LAS MATERIAS PRIMAS, INSUMOS Y EQUIPOS 

PARA LA ELABORACIÓN ARTESANAL DE

DERIVADOS DE FRUTAS Y HORTALIZAS DE ACUERDO AL 

PROGRAMA DE PRODUCCIÓN.

fortalecimiento de unidades 

productivas con un alto potencial 

productivo en cultivos de frutales y 

hortalizas , el procesamiento y 

transformación de frutas y 

hortalizas.

2073916

 LA PAZ- LINTERNA
7:00am 3:00pm X X X X 32

1.ALISTAR  MAQUINAS, EQUIPOS, HERRAMIENTAS, 

MATERIAS PRIMAS, E INSUMOS PARA LA ELABOARACION 

ARTESANLA DE CHOCOLATE CUMPLIENDO CRITERIOS 

TECNICOS Y NORMATIVIDAD VIGENTE

DESARROLLAR Y FORTALECER LA 

CREACION Y EMPLEABILIDAD RURAL 

EN LA PRODUCCION, 

COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS 

DEIRIVADOS DE CACAO, COMO 

CHOCOLATE DE MESA Y 

BOMBONERIA CIEN  POR CIENTO 

2077320 

BOLIVAR- SANTA ROSA
7:00am 3:00pm X X X X 32

APLICAR LAS BUENAS PRÁCTICAS DE MANUFACTURA 

DURANTE EL PROCESO DE ELABORACIÓN

DE ALIMENTOS SEGÚN PROTOCOLOS TÉCNICOS Y 

NORMATIVA ALIMENTARIA.

DESARROLLAR Y FORTALECER LA 

CREACION Y EMPLEABILIDAD RURAL 

EN LA PRODUCCION, 

COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS 

DEIRIVADOS DE CACAO, COMO 

CHOCOLATE DE MESA Y 

2096790

LA BELLEZA
7:00am 3:00pm X X X X 56

Firma

120

ACTIVIDAD* RESULTADOS

DISEÑAR EL PROYECTO 

COMUNATARIO, PLAN DE 

NEGOCIOS, MERCADEO Y 

PRODUCCION

*ACTIVIDAD: Cursos, Asesoría, Información y Divulgación, Consultoría y Asistencia Técnica, Diseño, Capacitación, Apoyos Prestados, Iniciativas iddentificadas, Planes de Negocio, Seguimiento Alumnos, Inducción, Comités de evaluación Alumnos, Puntos de Atención Empresarial, Acciones de Ley 344/96, Eventualidades, capacitación, Técnicos, Evlaución Desempeño,, Orientación Actividades Cultutales, Activiades Administrativas, Giras Educativas, Permiso, Competencias, Tutoriales al Emprendedor, Validación.

DISEÑAR EL PROYECTO

COMUNITARIO, PLAN DE 

NEGOCIOS,

MERCADEO, ELABORACION Y

ELABORACION DE PRODUCTOS DE 

CACAO

Evidenciar la viabilidad de la idea 

de negocio y ejecutar actividades 

de inducción SENA

TOTAL HORAS DE LA SEMANA
HORAS

4,5,6,7,8 ,9,11 

PROYECTO FORMATIVO

TOTAL HORAS MES

18,19, 20,21

PROGRAMA FECHA

 EMPRENDEDOR EN 

PROCESAMIENTO 

ARTESANAL  DE 

DERIVADOS  FRUTAS 

Y HORTALIZAS

 EMPRENDEDOR EN 

PROCESAMIENTO DE 

PRODUCTOS 

DERIVADOS DE 

CACAO

12, 13,14,15

 EMPRENDEDOR EN 

PROCESAMIENTO 

ARTESANAL  DE 

DERIVADOS  FRUTAS 

Y HORTALIZAS

Codigo ficha
DÍAS DE LA SEMANA

Modelo de Mejora Continua

Nº de C.C. MES may-20ferney laguna amado 1.100.482.226



 
 
Ejecutar las acciones de formación haciendo uso de la estrategia pedagógica de "formación por proyectos" 
de acuerdo a los procedimientos y lineamientos establecidos en la guía para la ejecución del programa SER. 
 
2073916  LA PAZ- LINTERNA 
 

 
 
2077320  BOLIVAR- SANTA ROSA 



 
 
 
2096790  LA BELLEZA  

 
 
Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una antelación mínima de una semana los ambientes 
de aprendizaje y unidades productivas a visitar, de manera que se autorice por escrito su movilización previa 
a la salida, en el marco de su objeto contractual 
 



 

 
 
Participar cuando el centro de formación lo requiera en jornadas de diseño y desarrollo curricular conforme 
a las necesidades de la Coordinación Nacional de Emprendimiento 
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